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Wstep

Publikacja, ktéra trafia do rgk Panstwa, jest jednym z produktow projektu ,,Standardy
wspotpracy miedzysektorowej w powiecie oleckim” wspotfinansowanego przez Unig
Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego Rozwoj Dialogu
Obywatelskiego  Programu  Operacyjnego  Kapital Ludzki, realizowanego przez
Stowarzyszenie Pomocy Spotecznej i Ochrony Zdrowia im. §w. Lukasza w partnerstwie
z Powiatem Oleckim.

Glownym celem zatozonym w projekcie jest podniesienie jakosci 1 efektywnosci
mechanizmow wspotpracy migdzysektorowej w powiecie oleckim.

|. Standaryzacja wspélpracy samorzadu z organizacjami pozarzadowymi
w zakresie realizacji zadan publicznych z wykorzystaniem form
finansowych

Istnienie standardow wspolpracy jest warunkiem ciagglego jej doskonalenia, realizacji
postulatow jakosciowych oraz efektywnosci wspotpracy. Wypracowanie wytycznych dla
organizacji pozarzadowych i1 administracji publicznej odnos$nie budowania poprawnych
relacji 1 efektywnej wspotpracy miedzysektorowej istotnie wplynie na jakos$¢ i1 efektywnos¢
tej wspoOlpracy.

Standaryzacja to wg definicji Encyklopedii Powszechnej PWN z 1985 r to: ,, proces
tworzenia 1 stosowania regul zmierzajacych do porzadkowania okreslonej dziatalnosci dla
dobra 1 wspotpracy zainteresowanych, polega na: racjonalnym wyborze, uporzadkowaniu,
uproszczeniu 1 ujednoliceniu symboli, pojeé,(...) metod badawczych (...).Obejmuje
planowanie prac standaryzacyjnych, opracowywanie i ustalenie norm, wprowadzenie ich
w zycie, badanie skutkéw wprowadzania norm oraz kontrole ich stosowania.”

Standaryzacja (normalizacja) to dziatalno$¢ zmierzajaca do uzyskania optymalnego,
w danych okolicznosciach, stopnia uporzadkowania w okreslonym zakresie, poprzez ustalanie
postanowien przeznaczonych do powszechnego i wielokrotnego stosowania, dotyczacych
istniejacych lub mogacych wystapi¢ probleméw (ustawa z dnia 12 wrze$nia 2002r.
0 normalizacji — Dz.U. 169, poz. 1386). Potocznie to poziom minimalny, ktory zadowala
zlecajacego 1 odbiorce; stopien doskonato$ci; model do nasladowania, podstawa do oceny
1 poréwnan.
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Il. Podstawy prawne do wspélpracy miedzysektorowej

Podstawy prawne do systematycznej wspotpracy organdéw administracji publicznej
z organizacjami pozarzadowymi daje Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie™.
LAt 5. 1. Organy administracji publicznej prowadzq dziatalnos¢ w sferze zadan publicznych,
o ktorej mowa w art. 4, we wspolpracy z organizacjami pozarzqdowymi oraz podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust. 3, prowadzgcymi, odpowiednio do terytorialnego zakresu
dziatania organow administracji publicznej, dziatalnos¢ pozytku publicznego w zakresie
odpowiadajgcym zadaniom tych organow.

2. Wspotpraca, o ktorejf mowa w ust. 1, odbywa sie w szczegolnosci w formach:

1) zlecania organizacjom pozarzgdowym oraz podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3
realizacji zadan publicznych na zasadach okreslonych w ustawie;

2) wzajemnego informowania si¢ o planowanych kierunkach dziatalnosci;

3) konsultowania z organizacjami pozarzqdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3
ust. 3 projektow aktow normatywnych w dziedzinach dotyczgcych dziatalnosci statutowej
tych organizacji;

4) konsultowania projektow aktow normatywnych dotyczgcych sfery zadan publicznych,
o ktorej mowa w art. 4, z radami dzialalnosci pozytku publicznego, w przypadku ich
utworzenia przez witasciwe jednostki samorzgdu terytorialnego,

5) tworzenia wspolnych zespolow o charakterze doradczym i inicjatywnym, zloZonych
z przedstawicieli organizacji pozarzqdowych, podmiotow wymienionych w art. 3 ust. 3
oraz przedstawicieli wlasciwych organow administracji publicznej;

6) umowy o wykonanie inicjatywy lokalnej na zasadach okreslonych w ustawie;

7) umow partnerstwa okreslonych w ustawie z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2014 r. poz.1649 z pozn. zm.).

3. Wspotpraca, o ktorej mowa w ust. 1, odbywa si¢ na zasadach: pomocniczosci,
suwerennosci stron, partnerstwa, efektywnosci, uczciwej konkurencji i jawnosci.”

Dojrzata wspotpraca miedzy sektorem pozarzadowym a samorzadem terytorialnym
opiera si¢ nie tylko na zasadach ustanowionych przez prawo, ale takze na wzajemnym
Zrozumieniu 1 checi wspotpracy, na okre§lonym zbiorze akceptowanych zasad wspoétzycia
spotecznego, ktore okreslaja obowigzki obu stron.

! Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (Dz. U. 2014 r. Nr
p0z.1118 z pézn. zm.)
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Sprawna wspoélpraca migdzysektorowa uzalezniona jest od réznych czynnikéw, wsrdd
ktorych jest odpowiedni poziom umiejetnosci organizowania i koordynowania wspotpracy
partnerskiej, wspolne wartosci 1 zasady, zbiezne cele, przejrzyste i efektywne procedury
zarzadzania a takze sprzyjajace warunki do spotecznej aktywnosci.

I11. Procedura zlecania realizacji zadan publicznych

Ponizsza procedura =zostala opracowana dla podniesienia jakoSci wspotpracy
miedzysektorowej 1 przyjeta Zarzadzeniem nr ORN.0050.5.2014 z dnia z dnia 9 stycznia
2014r. (Procedura zlecania realizacji zadan Gminy Olecko w ramach otwartego konkursu
ofert).

3.1. Ogloszenie otwartego konkursu ofert.

1. Burmistrz oglasza z wyprzedzeniem otwarty konkurs ofert w trybie i na zasadach
okreslonych w art.13 ustawy.

2. Ogloszenie, o ktorym mowa w ust.1, zamieszcza si¢ w:
1) Biuletynie Informacji Publicznej;
2) tablicy ogloszen urzedu lub jednostki oglaszajacej konkurs;

3) stronie http://www.olecko.pl w =zakladce organizacje pozarzadowe Ilub stronie
jednostki ogtaszajacej konkurs.

3. Informacje szczegdlowe - dokumenty konkursowe, wzory ofert znajduja si¢ na stronie:
www.olecko.pl w zakladce (poddomenie) organizacje pozarzadowe lub stronie jednostki
oglaszajacej konkurs.

4. Caloksztalt postegpowania zwigzanego z Konkursem prowadzony jest w formie
udokumentowanej.

5. Odpowiedzialnym za organizacj¢ 1 prowadzenie Konkursu oraz sporzadzanie
dokumentacji jest kierownik wydziatu merytorycznego urzgdu lub kierownik jednostki
ogltaszajacej konkurs.

3.2. Tryb skladania ofert na realizacje zadan wtasnych gminy Olecko.
1. Podmiotami uprawnionymi do sktadania ofert sg organizacje pozarzadowe oraz podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy .

2. Oferty nalezy sktada¢ na druku okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy
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4.

dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania (Dz.U. z 2011, Nr 6, poz. 25) w terminie 1 miejscu podanym w ogloszeniu.

Ofert¢ nalezy ztozy¢ na druku o ktorym mowa w ust2 wraz z wymaganymi
zatgcznikami w zamknigtej kopercie z danymi teleadresowymi oferenta (nazwa, adres)
oraz dopiskiem: ,,Konkurs na dotacje .......... - nalezy poda¢ nazwe zadania” w terminie
podanym w ogloszeniu (liczy si¢ data wptywu oferty do urzedu lub jednostki oglaszajace;
konkurs ).

Oferent moze uzyskac poswiadczenie, ze ztozyl ofertg.

3.3. Powolywanie i zasady dzialania komisji konkursowych do opiniowania ofert
w otwartych konkursach ofert.

1.

4.

Komisje konkursowe powolywane sg zarzadzeniem burmistrza w celu opiniowania ofert
ztozonych przez organizacje pozarzadowe 1 inne organizacje pozytku publicznego
w ramach otwartych konkursow ofert.

Komisja dziata w sktadzie pigciu osob.
W skiad komisji konkursowych, z zastrzezeniem ust.4 , wchodza:

a) Przewodniczacy - kierownik wydziatu merytorycznego urzedu lub kierownik jednostki
organizacyjnej gminy;

b) z-ca przewodniczacego - pracownik wydzialu merytorycznego lub pracownik
jednostki organizacyjnej;

C) czlonkowie:

— dwdch pracownikéw urzedu lub jednostki organizacyjnej, w tym jeden pracownik
z wydziatu finansowego urze¢du lub stuzb finansowych jednostki organizacyjnej,

— Jeden przedstawiciel organizacji pozarzadowych, z wylgczeniem o0sob
reprezentujacych organizacje pozarzadowe biorace udziat w konkursie;

d) przewodniczacy komisji moze zaprosi¢ do prac komisji, z glosem doradczym, osobe
badZ osoby posiadajace specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujacej zakres zadan
publicznych, ktérych dotyczy konkurs.

W sktad komisji konkursowej opiniujacej oferty z zakresu zdrowia wchodza:
a) Przewodniczacy-Petnomocnik Burmistrza ds. Przeciwdziatania Uzaleznieniom,;
b) Z-ca przewodniczacego- pracownik urzedu;

C) cztonkowie, w tym:
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10.
11.
12.
13.

— czlonek Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz
pracownik wydziatu finansowego urzedu ,

— jeden przedstawiciel organizacji pozarzadowych, z wylaczeniem 0s6b
reprezentujacych organizacje pozarzadowe biorace udziat w konkursie;

d) przewodniczacy komisji moze zaprosi¢ do prac komisji, z glosem doradczym, osobe
badz osoby posiadajace specjalistyczng wiedz¢ w dziedzinie obejmujacej zakres zadan
publicznych, ktorych dotyczy konkurs.

Cztonkowie komisji konkursowej przed rozpoczeciem pracy komisji sktadajg pisemne
oswiadczenie, ze nie s3 czlonkami organizacji, ktora ztozyta oferte konkursowa.

Obstuge administracyjno-biurowa komisji konkursowych prowadza pracownicy
wydzialow merytorycznych Urzedu lub jednostek organizacyjnych, ktorych konkurs
dotyczy.

Komisja obraduje na posiedzeniach zamknigetych, bez udziatu oferentow.
Komisja Konkursowa ocenia oferty pod wzgledem formalnym 1 merytorycznym.

Dla waznos$ci obrad komisji niezbedny jest udziat co najmniej trzech osob z jej sktadu,
w tym obligatoryjnie przewodniczacego lub zastepcy przewodniczacego.

Z przebiegu prac komisji sporzadza si¢ protokot.
Protokot zostaje przedtozony burmistrzowi .
Ostateczng decyzje o udzieleniu dotacji podejmuje burmistrz w drodze zarzadzenia.

Komisja konkursowa dziata na podstawie zarzadzenia w sprawie powotania Komisji
Konkursowej oraz regulaminu jej pracy.

3.4. Ocena formalna i merytoryczna.

1.
2.

Z}ozong ofertg ocenia pod wzgledem formalnym i merytorycznym Komisja Konkursowa.
Kryteria formalne oceny oferty:

1) oferta jest ztozona na zadanie konkursowe okreslone w stosownym zarzadzeniu,

2) statut oferenta przewiduje realizacje zadan zbieznych z zadaniem konkursowym;

3) oferta zostata ztozona terminowo;

4) oferte¢ zlozyt oferent, o ktérym mowa w art. 3 ustawy 0 pozytku publicznym
i wolontariacie;

5) oferta zlozona na druku zgodnie ze wzorem, ze wszystkimi zalgcznikami
1 o§wiadczeniami zatagczonymi do oferty wymaganymi w ogloszeniu konkursowym,;
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10.

6) oferta jest podpisana przez osoby upowaznione;

7) inne kryteria wskazane w ogloszeniu konkursowym.

Kryteria merytoryczne oceny ofert:

1) ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta;
2) ocena zawarto$ci merytorycznej zadania;

3) ocena kalkulacji kosztow realizacji zadania (w tym w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania);

4) ocena jako$ci wykonania zadania i kwalifikacji osob je realizujgcych;

5) ocena udzialu $rodkoéw finansowych wilasnych lub pochodzacych z innych Zrddet
finansowania na realizacj¢ zadania publicznego;

6) ocena wkladu rzeczowego, osobowego, w tym $wiadczen wolontariuszy i pracy
spolecznej cztonkow na realizacje zadania publicznego;

7) ocena rzetelnoSci, wiarygodno$ci i sposobu rozliczenia dotychczas realizowanych
zadan publicznych.

Maksymalna ilo$¢ punktow - 100

Na etapie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych muszg by¢
podane wagi punktowe dla poszczegolnych kryteriow oceny merytoryczne;.

Przewodniczacy Komisji Konkursowej zwoluje posiedzenia komisji.
Komisja Konkursowa pracuje w oparciu o regulamin.

Ocene merytoryczng Komisji Konkursowej ustala si¢ jako iloraz sumy przyznanych
punktow 1 liczby pracujacych cztonkéw Komisji.

Za najkorzystniejszg ofert¢ bedzie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza liczbe punktow,
nie nizszg jednak niz 50%+1 wszystkich mozliwych do uzyskania punktow.

Komisja Konkursowa po zakoficzeniu prac sporzadza protokoél wraz z zataczong lista
wszystkich oferentow oraz zbiorczym formularzem oceny merytorycznej 1 przekazuje
burmistrzowi .

3.5. Tryb zatwierdzania zadan gminy Olecko do realizacji w danym roku.

1.

Burmistrz zapoznajac si¢ z dokumentami przekazanymi przez Komisje Konkursowa
ostatecznie wybiera i zatwierdza, w formie zarzadzenia, oferty do realizacji w danym
roku.

Decyzja burmistrza w sprawie wyboru i zatwierdzenia ofert jest ostateczna.

strona 8




*

UNIA EUROPEJSKA o ¥k
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI | »  »
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ** " **

Projekt ,,Standardy wspoélpracy miedzysektorowej w powiecie oleckim’’ wspélfinansowany jest ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

3. W przypadku, gdy suma dofinansowania zgloszonych ofert przekracza wysokos¢
srodkow przeznaczonych na wsparcie lub powierzenie zadania, burmistrz zastrzega sobie
mozliwo$¢ zmniejszania wielkosci dofinansowania, stosownie do posiadanych $rodkow.
W przypadku zaistnienia konieczno$ci zmniejszenia kwoty dotacji w stosunku
do wnioskowanej przez oferentow, nie beda oni zwigzani ztozonymi ofertami.

4. Burmistrz zastrzega sobie prawo udzielenia dotacji na kazdy rodzaj zadania wigcej
niz jednemu podmiotowi.

5. Informacj¢ o dokonanym wyborze oferty burmistrz podaje do publicznej wiadomosci
W sposOb zwyczajowo przyjety: na tablicy ogloszen urzgdu (w przypadku oglaszania
konkursu przez jednostke - tablicy ogloszen jednostki), na stronie www.olecko.pl, BIP.

3.6. Uniewaznienie otwartego konkursu ofert.

1. Burmistrz uniewaznia konkurs ofert, jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty;

b) Zzadna ze ztozonych ofert nie spelniata wymogoéw zawartych w ogloszeniu
konkursowym.

2. Informacje¢ o uniewaznieniu otwartego konkursu podaje si¢ do publicznej wiadomosci
W sposob zwyczajowo przyjety na tablicy ogloszen urzedu (w przypadku oglaszania
konkursu przez jednostke — na tablicy ogloszen jednostki), na stronie www.olecko.pl,
BIP.

3. Informacj¢ o uniewaznieniu otwartego konkursu podaje si¢ w formie zarzadzenia
burmistrza.

3.7.Tryb przekazywania dotacji na realizacje zatwierdzonych zadan.

1. Z wybranymi oferentami burmistrz podpisuje umowe uszczegétawiajaca warunki
merytoryczno - finansowe realizacji zadania, jego kontroli, trybu i terminu rozliczenia
i sprawozdania z jego realizacji.

2. Ramowy wzor umowy okreslony jest w rozporzqdzeniuz.

3. Umowa podpisywana jest bez zbednej zwtoki po wydaniu przez burmistrza zarzadzenia
w sprawie wyboru ofert do realizacji.

% Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie wzoru oferty i
ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania
tego zadania (Dz.U. z 2011r. Nr 6, poz. 25)
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3.8.Tryb monitoringu i kontroli realizowanych zadan.

1. Uprawnieni pracownicy urz¢du lub jednostki maja prawo do kontroli i monitoringu
realizacji zadania. W tym celu oferent udostepnia wszystkie niezbedne informacje

i dokumenty potrzebne do przeprowadzenia monitoringu i kontroli.

2. Pracownik z przeprowadzanego monitoringu i kontroli realizowanego zadania sporzadza
protokét, w ktorym zawarte sg informacje dotyczace zakresu oraz wyniku monitoringu
i kontroli, jak réwniez w przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci — ich opis oraz tryb
ich usunigcia. Protokot jest podpisany przez pracownika i osoby reprezentujace oferenta.

3. Kopig protokotu otrzymuje oferent.

4. Utrudnianie pracownikowi monitoringu i kontroli skutkowa¢ moze natychmiastowym

rozwigzaniem umowy i konieczno$cig zwrotu przyznanej dotacji.

3.9.Tryb rozliczania i zatwierdzania sprawozdan 7 realizacji zadan oraz sankcje w
przypadku naruszenia warunkow umowy.

1. Oferent, po zakonczeniu realizacji zadania okreslonego w umowie, sporzadza
sprawozdanie merytoryczno-finansowe i sktada je burmistrzowi w ustalonym terminie na
adres Urzedu Miejskiego w Olecku , ul. Plac Wolnosci 3, 19-400 Olecko lub jednostki.

2. Sprawozdanie musi by¢ sporzadzone na druku okre§lonym w rozporzqdzeniuz.

3. Ztozone sprawozdanie sprawdzaja uprawnieni pracownicy urzedu lub jednostki -
z wydzialu merytorycznego 1 finansowego. W przypadku braku nieprawidtowosci
przedktada si¢ sprawozdanie do zatwierdzenia kierownikowi wydziatu merytorycznego
lub kierownikowi jednostki. Na druku sprawozdania sporzadza si¢ wowczas notatke

0 zatwierdzeniu sprawozdania opatrujac je datg 1 podpisem.

4. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub brakow w sprawozdaniu z realizacji
zadania, oferent jest zobowigzany do niezwlocznego ich usunigcia, ztoZenia pisemnych

wyjasnien lub uzupeknienia brakujacych dokumentow.

5. Nieterminowe rozliczenie si¢ z przyznane] dotacji oraz wydatkowanie pieniedzy
niezgodnie z przyznang dotacja powoduje zwrot niewlasciwie wydatkowanej kwoty
do budzetu gminy wraz z odsetkami jak dla zaleglo$ci podatkowych, w terminach

podanych w umowie na dotacjg.

3.10. Zalgczniki- wzory dokumentow konkursowych wymaganych dla kaidego zadania

publicznego

Zalaczniki wynikajgce ze specyfiki zadania beda kazdorazowo okreslane przy oglaszaniu

konkursu na dany rodzaj zadania publicznego.
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3.11. Ocena i wybor oferenta

Po ogtoszeniu otwartego konkursu ofert zwotywana jest zarzagdzeniem komisja konkursowa.

Regulamin Pracy Komisji Konkursowej jest zatacznikiem do zarzadzenia.

3.12. Regulamin pracy komisji konkursowej

1.

10.

11.

12.

13.

Regulamin ustala zadania komisji konkursowej powotlanej w celu zaopiniowania ofert
o udzielenie dotacji skladanych przez organizacje pozarzadowe i inne podmioty
prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego na realizacje zadan wilasnych Gminy
Olecko.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji konkursowej, ktory przewodniczy
obradom komisji i reprezentuje j3 na zewnatrz.

Przewodniczacy w  sprawach nieuregulowanych Regulaminem wustala zasady
postgpowania organizacyjnego.

W przypadku nieobecnosci przewodniczacego jego obowigzki petni zastepca.
Komisja konkursowa dziata na posiedzeniach zgodnie z niniejszym regulaminem.

Do waznosci obrad komisji niezbedny jest udziat co najmniej trzech oséb z jej sktadu,
w tym obligatoryjnie przewodniczacego lub zastgpcy przewodniczacego.

Czlonkowie komisji konkursowej przed rozpoczeciem pracy komisji skladaja
o$wiadczenie, Ze nie sg cztonkami organizacji, ktora zlozyta oferte konkursowa.

Komisja konkursowa obraduje na posiedzeniach zamknigtych, bez udziatu oferentow.
Komisja konkursowa zwotywana jest przez Burmistrza w drodze zarzadzenia.

Komisja konkursowa po otwarciu kopert sporzadza zbiorcze zestawienie ztozonych ofert
na realizacj¢ zadania publicznego (zatacznik nr 1 do regulaminu).

Cztonkowie komisji konkursowej dokonuja oceny formalnej kazdego ze zlozonych
wnioskow wypeltniajac formularz oceny formalnej, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 2
do regulaminu.

Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest indywidualnie przez kazdego cztonka komisji
konkursowej na formularzu oceny merytorycznej, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 3
do regulaminu. Wyniki indywidualnej oceny przedstawia si¢ W zbiorczym formularzu
oceny merytorycznej, ktorego wzdr stanowi zatacznik nr 4 do regulaminu.

Za najkorzystniejsza oferte bedzie uznana ta oferta, ktéra uzyska najwickszg liczbe
punktow, nie nizszg jednak niz 50% + 1 wszystkich mozliwych do uzyskania punktow.
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14. Komisja konkursowa sporzadza protokdt z postepowania konkursowego na realizacje
zadania publicznego, ktorego wzor stanowi zalgcznik nr 5 do regulaminu.

15. Wypelione formularze: zestawienie zbiorcze ofert, oceny formalnej i merytorycznej,
protokét Przewodniczacy Komisji przekazuje Burmistrzowi.

16. W przypadku, gdy oceny cztonkéw komisji konkursowej znaczaco od siebie odbiegaja
pod wzgledem ilo$ci przyznanych punktéw, Burmistrz moze wnioskowa¢ o ztozenie
dodatkowych wyjasnien.

17. Cztonkowie dziatajg w komisji konkursowej bez wynagrodzenia.

1.1. Zbiorcze zestawienie ofert na realizacj¢ zadania publicznego
(zalgcznik nr 1 do Regulaminu)

(nazwa zadania)

Wysokos¢ Termin
Nr oferty Podmiot sktadajacy oferte wnioskowanej Koszt zadania wykonania
kwoty dotacji zadania

Podpisy cztonkow Komisji Konkursowe;j
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1.2. FORMULARZ OCENY FORMALNEJ OFERTY NR... (Zalacznik nr 2 do Regulaminu)

(nazwa oferenta)

Odpowiedz

Kryteria oceny formalnej
TAK NIE

1.0ferta zlozona na zadanie z zakresu wspodlpracy i dziatalno$ci na rzecz
organizacji pozarzadowych oraz innych podmiotéw prowadzacych dziatalnosé
pozytku publicznego

2.0fert¢ ztozyt kwalifikujacy si¢ oferent- organizacja pozarzadowa albo podmioty
wymienione w art.3.ust.3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie

3.Statut oferenta przewiduje realizacj¢ zadan zbieznych z zadaniem okreslonym w
ogloszeniu o konkursie

4.0Oferta jest ztozona w terminie

5.0ferta ztozona na formularzu zgodnym z wzorcem okreslonym w rozporzadzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru
oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz
wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz.U. z 2011, Nr 6, poz. 25)

6.0ferta jest podpisana przez osoby upowaznione

7.0ferta zawiera wszystkie zalaczniki; kopie zatacznikow za zgodnos¢ z oryginatem
sg podpisane przez osoby uprawnione do podpisania oferty:

— aktualny odpis z rejestru (KRS) lub innego rejestru lub ewidencji lub inne
dokumenty potwierdzajace status prawny oferenta i umocowanie os6b go
reprezentujacych

— inne dokumenty specyficzne dla danego zadania wymienione w ogloszeniu
konkursowym (np. statut, program itp.)

Oferta spelnia wszystkie warunki formalne 1 jest dopuszczona do oceny merytorycznej

Podpisy cztonkow Komisji Konkursowej
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1.3. FORMULARZ INDYWIDUALNEJ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY NR

(zatgcznik nr 3 do Regulaminu)

(nazwa zadania)

(nazwa oferenta)

. Max ilosé¢ Ocena
Formularz oceny merytorycznej j
punktow punktowa

1.0cena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta: 10

1.1. Na ile wystarczajgce sq zasoby niezbedne do realizacji zadania 10
( pracownicy, pomieszczenia, wyposazenie, stuzby finansowo-ksiegowe itp.).

2. Ocena zawartoSci merytorycznej zadania. Maksymalna ilos¢ punktow 30
2.1. Na ile spojny jest szczegolowy program realizacji zadania z uzasadnieniem 10
jego realizacji?
2.2.1lu adresatow bezposrednich obejmuje zadanie? 10
2.3. Na ile rzetelny i realny jest harmonogram? 10

3. Ocena kalkulacji kosztéw realizacji zadania ( w tym w odniesieniu do zakresu 20

rzeczowego zadania).

3.1. Na ile szczegolowy i spojny z zakresem rzeczowym zadania jest budzet 10
projektu.

3.2.Na ile przewidywane w projekcie wydatki sq wiarygodne i wilasciwe z punktu

widzenia zakresu rzeczowego zadania (Na ile przewidywane koszty sq adekwatne 10
do zalozonych dziatan i efektow) .

4. Ocena jakosci wykonania zadania i kwalifikacji oséb je realizujacych 10
4.1.Na ile wymierne sq wskazniki realizacji projektu. 5
4.2.0cena kwalifikacji 0sob realizujqcych projekt. 5

5. Ocena udzialu $rodkéow finansowych wlasnych lub pochodzacych z innych 10

zrédel finansowania na realizacje zadania publicznego

Wskaznik wkiadu wlasnego (iloraz wkladu wilasnego organizacji do kwoty catkowitej

projektu). Maksymalna ilos¢ punktow - 10 przy czym:

do 10%- 2 pkt, do 20%-5 pkt, do 50%-7 pkt, >50%-10 pkt

6.0ena wkladu rzeczowego, osobowego, w tym Swiadczen wolontariuszy i pracy 10

spolecznej czlonkow na realizacje zadania publicznego

6.1 Wskaznik wkiadu  rzeczowego/osobowego  (iloraz  wkladu  wilasnego -

rzeczowego/osobowego organizacji do kwoty catkowitej projektu). Maksymalna ilos¢

punkzow -10 przy czym: do 10%- 2 pkt, do 20%-5 pkt, do 50%-7 pkt, >50%-10 pkt

7.0ena rzetelnos$ci, wiarygodnosci i sposobu rozliczenia dotychczas realizowanych 10

zadan publicznych.
7.1.Jakie ma doswiadczenie wnioskodawca w realizacji tego typu projektow. 2
7.2. Ocena osiggnigé- wykaz realizowanych zadan publicznych w okresie 8
ostatnich 3 lat.

8 Maksymalna ocena ogolna 100

strona 14




KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

UNIA EUROPEJSKA

EUROPEJSKI

FUNDUSZ SPOLECZNY

* X ok
*
*
*

* o *

* g Kk

Projekt ,,Standardy wspoélpracy miedzysektorowej w powiecie oleckim’’ wspélfinansowany jest ze

srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

1.4. ZBIORCZY FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERT

(zalacznik nr 4 do Regulaminu)

(nazwa zadania)

Ocena (pkt

Imig i nazwisko cztonka (pk)
Zespolu oferta oferta oferta oferta oferta oferta
nril nr2 nr3 nr4 nrb nr....

Suma punktéw

Ocena merytoryczna

Oferty, ktore uzyskaty rekomendacj¢ Komisji Konkursowej : .............cocooin.
Oferty, ktore nie uzyskaty wymaganej liczby punktow, tj. 50% + 1: ...

Olecko, dn. ..o

Podpisy cztonkow Komisji
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1.5. PROTOKOL Z POSTEPOWANIA KONKURSOWEGO NA REALIZACJE
ZADANIA PUBLICZNEGO (zatgcznik nr 5 do Regulaminu)

Nazwa zadania

Tryb postepowania

2. | Postepowanie prowadzono w trybie otwartego konkursu ofert na podstawie art. 13 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

Osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie postepowania konkursowego

Na podstawie Zarzadzenia Nr.... Burmistrza Olecka z dnia ................. postepowanie konkursowe
przeprowadzita Komisja w sktadzie:

3. L - przewodniczacy
2. - z-Ca przewodniczacego
3 ——————————— - czlonek
A - — czlonek
L - cztonek

Ogloszenie o konkursie

4 Ogloszenie o konkursie zostato opublikowane w, w Biuletynie Informacji Publicznej w dniu .................. ,
" | stronie www.olecko.pl oraz zostalo wywieszone W dniu ..........ccccoevirieirienennns na tablicy ogloszeniowej
Urzedu  Miejskiego w  Olecku, Plac  Wolnosci 3 lub  tablicy  ogloszeniowej
Jednostki.......ooiiii
Termin zlozenia ofert
Termin ztozenia ofert uptynal w dniu ............coceeeee 0g0dZ. .coevrernnnne
> ZY0Zono .......occeveueenne ofert, ktorych zbiorcze zestawienie stanowi zatacznik Nr 1.

Komisja Konkursowa opiniowata ztozone wnioski w dniu .........cccceeeneene.
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Warunki oceny formalnej z ........... rozpatrywanych ofert speia ................. ofert.

Warunkéw oceny formalnej, nie spetnia oferta:

Oferty niespelniajace wszystkich warunkéw oceny formalnej zostaty pozostawione bez rozpatrzenia.

Oferta najkorzystniejsza:

Kazdy cztonek Komisji dokonat indywidualnej oceny oferty na Formularzu oceny formalnej i
merytorycznej.

W wyniku poréwnania ofert dokonanego w zataczniku Nr 4 rekomenduje si¢ oferte:
NUMEI: .o,
Podmiot sktadajacy: .......ccccovvvieviiceiiinieienns

Uzasadnienie wyboru:

| 8.

| Uzasadnienie rekomendacji oferty w przypadku, gdy do konkursu zglosit si¢ jeden podmiot / oferent.

Konkurs zostal / nie zostal rozstrzygniety.

10.

Prace komisji rozpoczely sic w dniu ........ 0 godz. .......... i zakonczyly sie w dniu.........ccoc....... 0 godz.

Podpisy cztonkéw Komisji: Podpis przewodniczacego:

11.
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IV.Projekt  opracowania  ,regulaminu  dzialan informacyjnych
i promocyjnych projektow dofinansowanych ze srodkéw powiatu
oleckiego”

1. Jak zaplanowa¢ dzialania informacyjne i promocyjne na etapie przygotowania
whniosku?

Podstawy prawne okreslajace zakres dzialan informacyjnych i promocyjnych

Podstawowe zatozenia zwigzane 2z prowadzeniem dziatan informacyjnych
i promocyjnych okreslono w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15
grudnia 2010r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji
zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz.U. z 2011 Nr 6,
poz. 25).

We wzorze umowy w § 8 wymienione zostaly obowigzki informacyjne Zleceniobiorcy,
tj.:

1. Zleceniobiorca(-y) zobowigzuje(-g) si¢ do informowania, ze zadanie jest
wspotfinansowane/finansowane ze §rodkow otrzymanych od Zleceniodawcy. Informacja
na ten temat powinna si¢ znalez¢ we wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach
dla medidow, ogloszeniach oraz wystapieniach publicznych dotyczacych realizowanego
zadania publicznego.

2. Zleceniobiorca(-y) zobowigzuje(-3) si¢ do umieszczania logo Zleceniodawcy na
wszystkich materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych
1 edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania oraz zakupionych $rodkach
trwatych, proporcjonalnie do wielkos$ci innych oznaczen, w sposdb zapewniajacy jego
dobrg widocznos¢.

Ponadto w § 9 w/w rozporzadzenia mieszcza si¢  uprawnienia informacyjne
Zleceniodawcy w takim brzmieniu: ,,Zleceniobiorca(-y) upowaznia(-ja) Zleceniodawce do
rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych
publikacjach, nazw(-y) oraz adresu (-6w) Zleceniobiorcy(-6w), przedmiotu i celu, na ktory
przyznano $rodki, oraz informacji o wysokosci przyznanych srodkow.”
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Ogolne zasady prowadzenia dzialan informacyjnych i promocyjnych

Beneficjent zobowigzuje si¢ do przestrzegania zasad dotyczacych informacji i promocji
w momencie podpisania umowy o dofinansowanie lub powierzenie zadania publicznego.

Beneficjent zobowiazuje si¢ do :
— informowania spoteczenstwa o dofinansowaniu realizacji projektu przez Powiat Olecki,

— zamieszczenia, w miar¢ mozliwosci, we wszystkich dokumentach i materiatach, ktore
przygotowuje si¢ w zwigzku z realizacjg projektu, informacji o udziale Powiatu Oleckiego
w dofinansowaniu projektu oraz umieszczeniu logotypu/6w  powiatu oleckiego na
materialach i narzgdziach wytworzonych lub kupionych ze $srodkdéw powiatu oleckiego
w trakcie realizacji zadania publicznego.

Po podpisaniu umowy Beneficjenci maja obowigzek oznakowania odpowiednimi
znakami  (logotypami ) informacjami (dofinansowanie projektu z budzetu Powiatu
Oleckiego) dokumentacji dotyczacej projektu.

Beneficjentom , ktorzy realizuja imprezy sportowe lub kulturalne zaleca si¢, aby na 7 dni
przed inauguracja imprezy poinformowaly komorke merytoryczng Powiatu Oleckiego
odpowiedzialng za zlecenie i rozliczenie takiego zadnia za pomocg poczty elektronicznej lub
tradycyjnej na adres: Starostwo Powiatowe, ul. Kolejowa 32, 19-400 Olecko, o takim
zdarzeniu.

Wazniejsze wydarzenia zwigzane z realizacjg projektu powinny zosta¢ podane do
wiadomo$ci mozliwe jak najszerszemu kregowi odbiorcow. Zaleca si¢ sporzadzenie
dokumentacji fotograficznej lub filmowej z kazdego ukonczonego etapu realizacji projektu.
Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do niezbywania zwigzanych z realizacja zadania rzeczy
zakupionych na swojg rzecz za $rodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat - zgodnie
z treScig umowy o dofinansowanie.

2. W jaki sposob w praktyce promowa¢ i informowac o projekcie?
Wszelkie materiaty informacyjne i promocyjne tworzone w trakcie realizacji projektu
dofinansowanego z budzetu Powiatu Oleckiego zawieraja zestaw znakow graficznych:

— herb Powiatu Oleckiego

— opcjonalnie (dodatkowo) - logo Powiatu Oleckiego.
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Wymagania w odniesieniu do herbu Powiatu Oleckiego

Herb Powiatu Oleckiego przedstawia na tarczy hiszpanskiej w polu srebrnym (bialym)

glowe czarnego orla z dziobem ztotym i korong ztota na szyi pomiedzy dwoma konarami lipy
zielonej, z ktorych kazdy ma lisci cztery.

Przepisowe kolory

Paleta barw CMYK
(do zastosowan poligraficznych)

BLEKIT BIEL/SREBRO CZERWIEN
C=100% M =20% C=0% M=0% C=0% M =100%
Y=0% K=0% Y =0% K=0% Y=100% K=0%

ZX.OTO/ZOLCIEN ZIELEN CZERN
C =i 0% M = 15% C = 100% \Y | =5% C= OOA) M :000
Y =100% K=0% Y =100% K=0% [ =0% K =100%

Zastepczo paleta RGB
(wersje elektroniczne herbu i flagi)

BLEKIT BIEL/SREBRO CZERWIEN
R=0 G=149 B=218 |REYRCLVLN. BVl R=237 G=28 B=36
ZL.OTO/ZOLCIEN ZIELEN CZERN
R=255 G=212 B=0 R=0 G=166 B=381 R=35 G=31 B=32

zrodto: www.powiat.olecki
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Reprodukcja jednobarwna- herb konturowy zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do Uchwaty
Nr XXXI1/214/2013 Rady Powiatu w Olecku z dnia 30 sierpnia 2013r. w sprawie
ustanowienia herbu, flagi, flagi stolikowej, banneru, sztandaru i pieczgci Powiatu Oleckiego
oraz ustalenia zasad ich uzywania.

zrodlo: www.powiat.olecki.pl

Wymagania w odniesieniu do logo Powiatu Oleckiego

Logo Powiatu Oleckiego przedstawia zagldéwke ptynaca po falach jeziora, lecacego ptaka
oraz tekst ,,powiat.olecko.pl. Zaglowka i jezioro s symbolami waloréw turystycznych Ziemi
Oleckiej, ptak symbolizuje czyste srodowisko naturalne. Tekst ,,powiat.olecki.pl:” to adres

witryny internetowej Powiatu Oleckiego - zgodnie z uchwalg nr XL/285 2006 Rady Powiatu
z 23 lutego 2006r.

strona 21

X




* X ok

* *

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI | =
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ** " **

Projekt ,,Standardy wspoélpracy miedzysektorowej w powiecie oleckim’’ wspélfinansowany jest ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

powiat.olecko.p(

zrodto: www.powiat.olecki.pl

3. Wytyczne w sprawie obowiazkowych dzialan informacyjnych i promocyjnych.

3.1. Plakietka informacyjna.

W celu oznakowania sprzgtu i wyposazenia zakupionego dzigki lub na potrzeby realizacji
projektu zaleca si¢ zastosowanie plakietki informacyjne;j.

Propozycja wygladu i zakres informacji na niej zamieszczonych;

— herb Powiatu Oleckiego (fakultatywnie logo Powiatu Oleckiego),

— napis: Zakup dofinansowany ze srodkéw Powiatu Oleckiego,

— fakultatywnie: Nazwa projektu w ramach ktorego zakup zostat dokonany.
Zaleca si¢ aby rozmiar plakietki miat 6-10 cm wysokosci x 15 cm szerokosci.

Wielkosci plakiety nalezy dopasowaé do wielkosci oznaczanego materialu poda warunkiem
aby informacje na niej zamieszczone pozostaty czytelne.

Dla oznaczenia bardzo malych materialdow dopuszcza si¢ mozliwos¢ uzycia tylko herbu
Powiatu  Oleckiego (fakultatywnie dodatkowo logo Powiatu  Oleckiego).
Nie ma obowigzku oznaczania materialow biurowych oraz matego sprzgtu o niewielkiej
wartosci, np. zszywaczem dziurkacze itp.

strona 22



http://www.powiat.olecki.pl/

UNIA EUROPEJSKA ik
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI *
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY *

* o *

* g Kk

Projekt ,,Standardy wspoélpracy miedzysektorowej w powiecie oleckim’’ wspélfinansowany jest ze

srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

Wzor plakietki informacyjnej —wersja full kolor

lub

¥ 4

Miejsce na logo beneficjenta poiat-olecko.p

ZAKUP DOFINANSOWANY ZE SRODKOW POWIATU OLECKIEGO

¥

Miejsce na logo beneficjenta

ZAKUP DOFINANSOWANY Z BUDZETU POWIATU OLECKIEGO

wersja czarno-biata

P,

Miejsce na logo beneficjenta

ZAKUP DOFINANSOWANY Z BUDZETU POWIATU OLECKIEGO
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3.2. Serwis internetowy.

W przypadku utworzenia serwisu internetowego w ramach realizowanego zadania na
stronie bazy zamiescic:

— herb Powiatu Oleckiego,

opcjonalnie (dodatkowo) - logo Powiatu Oleckiego,

tytut dofinansowanego zadania,

nazw¢ beneficjanta.

Sugeruje si¢, aby adres internetowy projektu byl publikowany w broszurach,
informacjach prasowych, na tablicach informacyjnych, a takze upowszechniany w inny,
skuteczny sposob.

3.3. Spotkania informacyjne.

W przypadku, gdy beneficjent jest organizatorem spotkania informacyjnego takiego jak
konferencja, seminarium, wystawa, udzial w targach, na ktorym zamierza informowac
I promowa¢ realizacj¢ projektu wspotinansowanego z budzetu Powiatu Oleckiego,
zobligowany jest do umieszczenia na materiatach promocyjnych, takich jak tablica
informacyjna, stand, roll - up, banner, materialy konferencyjne, plakat, zaproszenie,
w widocznym miejscu zawierajgce nast¢pujace tresci:

— herb Powiatu Oleckiego,
— opcjonalnie dodatkowo logo Powiatu Oleckiego,
— informacj¢ o dofinansowaniu projektu ze srodkow Powiatu Oleckiego.

Informacja o dofinansowaniu powinna by¢ umieszczona w widocznym miejscu i czytelna
dla wszystkich 0sob uczestniczacych w dziataniach realizowanych w danym miejscu.

Kazde pomieszczenie, w ktorym realizowane jest spotkanie informacyjno-promocyjne
powinno by¢ oznaczone poprzez wywieszenie plakatu, tablicy, naklejki lub innego rodzaju
informacji zawierajgce]  informacj¢ o dofinansowaniu projektu ze s$rodkéw Powiatu
Oleckiego.
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3.4. Publikacje i narzedzia komunikacji wizualnej i audiowizualnej.

Sposrod publikacji 1 narzedzi komunikacji wizualnej 1 audiowizualnej zastosowanie dla
celow informacji 1 promocji projektu moga znalez¢: broszury, ogloszenia prasowe, spoty
reklamowe, plakaty, ulotki, gadzety.

Materiaty takie powinny zawiera¢, w miar¢ mozliwosci:
— herb Powiatu Oleckiego, fakultatywnie dodatkowo - logo Powiatu Oleckiego,
— informacje o dofinansowaniu projektu ze srodkow Powiatu Oleckiego.

Wszystkie publikacje powinny zawiera¢ jasne wskazanie na dofinansowanie publikacji
z budzetu Powiatu Oleckiego. Logotypy moga pojawiac si¢ jako elementy graficzne takze na
oktadkach 1 innych elementach publikacji. W przypadku materiatow drukowanych,
nieposiadajgcych strony tytulowej ani redakcyjnej (broszury, ulotki, foldery) informacja
o dofinansowaniu wraz z logotypami powinna znalez¢ si¢ na pierwszej lub ostatniej stronie
publikacji. W przypadku ulotek trojstronnie tamanych moze to by¢ takze ostatnia strona
poswiecona informacjom teleadresowym. Na publikacjach w wersji elektronicznej (plyty
CD,DVD,VHS, pamigci Flash, do pobrania www itp.) na pierwszej Stronie/pierwszym
widocznym ekranie/oknie powitania, ktore ukazuje si¢ jako pierwsze podczas odtwarzania
materialdw zamieszczonych na no$niku danych powinna znalez¢ si¢ informacja
o dofinansowaniu z logotypami; ponadto w przypadku takich nos$nikéow jak CD lub DVD
informacja o dofinansowaniu powinna znalez¢ si¢ rowniez na ptycie oraz okltadce ptyty.
W przypadku prezentacji multimedialnych — co najmniej na pierwszym i ostatnim slajdzie
powinna znalez¢ si¢ informacja o dofinansowaniu.

3.5. Zestawienia znakow graficznych/logotypow

Logotypy Powiatu Oleckiego stanowig element systemu identyfikacji wizualnej, majacej
na celu kreowac tozsamos$¢ wspolnoty samorzadowe;.

Prawo do uzywania herbu przystuguje:

1) Radzie Powiatu w Olecku,

2) Zarzadowi Powiatu w Olecku,

3) Starostwu Powiatowemu w Olecku,

4) Powiatowym jednostkom organizacyjnym dla celow zwigzanych z realizacja zadan
statutowych,

5) Powiatowym stuzbom, inspekcjom i strazy dla celow zwigzanych z realizacja zadan
statutowych.

Wizerunek herbu Powiatu moze by¢ uzywany przez inne podmioty, pod warunkiem
wyrazenia zgody przez Starost¢ Oleckiego. Zgoda jest udzielana na pisemny wniosek.
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Wz6r wniosku

Miejsce, data .........

Dane wnioskodawcy

nr telefonu, e-mail

Starosta Olecki
ul. Kolejowa 32
19-400 Olecko

Whiosek o wyrazenie zgody na uzyczenie herbu Powiatu Oleckiego

Dane wnioskodawcy (instytucja, organizacja ,0soba prawna, podmiot gospodarczy, itp.)

Prosz¢ o wyrazenie zgody na uzyczenie herbu Powiatu Oleckiego w celu:
(opis przedsiewzigcia, sposob prezentacji-prosze szczegotowo opisaé , np. konferencje,
targi, wydawnictwo, nazwe projektu ,pomystu, wskaza¢ miejsce 1 termin itp.)

Oswiadczam, ze zapoznalem/zapoznatam si¢ z zasadami uzywania symboli Powiatu

Oleckiego, a ich wykorzystanie nastapi po uzyskaniu zgody Starosty Oleckiego.
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Herb i pozostate symbole Powiatu Oleckiego nie mogg by¢ umieszczane na przedmiotach
przeznaczonych do obrotu handlowego.

Herb 1 symbole Powiatu Oleckiego nie moga by¢ umieszczane, uzywane
1 rozpowszechniane wyltacznie w sposob zapewniajacy  nalezng im cze$¢, powage
I poszanowanie przewidziane prawem dla insygniow wtadzy.

Zrédto: http://www.spolecko.bip.doc.pl/upload/doc/36009 20130905 114147.pdf

Podstawa prawna: Uchwala nr XXXII/214/2013 Rady Powiatu w Olecku z dnia
30 sierpnia 2013r. w sprawie ustanowienia herbu, lagi ,flagi stolikowej, banneru, sztandaru
1 pieczeci Powiatu Oleckiego oraz ustalenia zasad ich uzywania.

W przypadku podpisania umowy na dofinansowanie zadan publicznych organizacje
postepuja zgodnie z podpisang umowa.

Wszelkie materiaty informacyjne, promocyjne i szkoleniowe, w zaleznosci od ich
wielkosci, rodzaju i techniki wykonania beda oznaczane wg dwoch wariantow:

1) wariant podstawowy - dla duzych materiatéw —herb Powiatu Oleckiego i opcjonalnie logo
Powiatu Oleckiego oraz napis ,,Dofinansowano z budzetu Powiatu Oleckiego™:

a) duze materialy:

tablice informacyjne (reklamowe),

plakaty,

banner, stand-up, $cianki konferencyjne,
— namioty, stoiska wystawowe, itp.,
b) materialy drukowane:
— publikacje (np. dokumenty zwigzane z realizacja projektu, broszury, ulotki itp.),
— notatniki, dyplomy, certyfikaty,
— informacje prasowe, reklamy i ogloszenia prasowe,
— teczki firmowe, kalendarze,
— naklejki na sprzet 1 wyposazenie,
— strony internetowe,
— filmy,

— prezentacje PowerPoint,
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2) wariant minimalny - dla matych materiatow - herb Powiatu Oleckiego i opcjonalnie logo
Powiatu Oleckiego:

a) Mafe materialy:
— gadzety,
— nadruki na CD/DVD,
b) materialy drukowane:
— papier firmowy,
— bilety wizytowe,

— naklejki na sprz¢t 1 wyposazenie (mate).

Wybdr zastosowanego wariantu zalezy od wielkosci materialu, rodzaju techniki
wykonania.

4. Zalozenia koncowe

1) Informacja o dofinansowaniu jest umieszczana w dowolnym miejscu materiatu.

2) Tre$¢ informacji o dofinansowaniu moze podlega¢ modyfikacji, rozwinigciu,
np. Projekt ( tytul projektu) dofinansowany ze §rodkéw Powiatu Oleckiego.

Nie stosowanie si¢ do zapisow umowy o dofinansowaniu projektu w zakresie dziatan
informacyjnych i promocyjnych moze skutkowac¢ sankcjami w postaci wstrzymania wyptaty
srodkow, a nawet rozwigzaniem umowy i koniecznoscig zwrotu wyptaconej dotacji.

Projekt Regulaminu prowadzenia dzialan informacyjnych i promocyjnych projektow
dofinansowanych ze srodkéw Powiatu Oleckiego stuzy zwigkszeniu $wiadomosci spotecznej
w zakresie:

— roli jaka odgrywa samorzad lokalny przy realizacji zadan wiasnych,
— celow | wynikow dziatania,

— informowania potencjalnych beneficjentow o mozliwosciach w ramach realizacji zadan
wlasnych samorzadu terytorialnego,

— tworzenie jednolitego wizerunku podejmowanych dziatan.
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